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Veileder - Referatfgring fra nasjonale styremgter
Vedtatt: 30.08.2015 av Nasjonalt styre, Norsk medisinstudentforening

Denne veilederen forklarer hvordan referatfgring fra nasjonale styremgter kan foreg3.
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Bakgrunn
Veilederen utformes for a sikre at refer
informasjonen som er ngdvendig, sa
veere referent pa et mote.

Relevante bestemmelser

Referatfgring
e Du finner .docx versjon av
mgtet

« Sikre at det stdr referat (o
e Sikre at dato, klokkeslett o
* Notér hvem som er tilstede
mgtet i Igpet av dagen, not

* Notér hvem som har meldt
+ P3 alle saker der det foreligd
og teksten gjgres grgnn. De
foreslatt, noteres dette istede
ngdvendig & referatfgre forslag

¢ Alle vedtak som er fattet skal f
av referatet (etter fgrste side).

e 1 tilfeller der enkelte styremedle
grunnet habilitetssparsmal eller gns

* I vedtak som har med tildeling av mig
frem fglgende:

o hvem som er tildelt midler

o hvem som kan hente ut midlene

o hvilket kostsenter midlene hentes fra

o hvilket kostsenter det skal fgres pa (av gk
@konomiansvarlig og leder har hovedansvar for 8 sik

» I diskusjonssaker kan det refereres kort hovedmomenten
Viktige momenter/poeng kan eventuelt bes notert. Dersom nye opp|¥ni

Nmf sekretariatet:

Legenes Hus - Akersgt. 2

Postboks 1152 Sentrum, 0107 Oslo
TIf: 23 10 90 00 - Fax: 23 10 90 10
e-post: nmf@legeforeningen.no
www.medisinstudent.no



n | Norsk medisin-

== studentforening
) 4

| DEN NORSKE LEGEFORENING

kommer frem i diskusjonen som har betydning for vedtaket skal dette referatfgres
kort.
¢ Eventueltsaker vil bli tilsendt referenten per e-post, og kopieres inn i referatet og
nummereres korrekt.
* Formatering av dokumentet
o Formatering gjgres ved & markere overskriften, sa g
og i menyen velge det format som @gnskes
o Hovedoverskrifter i dokumentet (Innholdsfo
Sak 1, Sak 2 etc) skal formateres som ™
o Underoverskrifter i referatet (saker u
eventueltssaker etc) skal formater
o All gvrig tekst formateres som ™
o Etter at formatering i dokume
oversikten under sakskart o
fa en oppdatert oversikt
¢ Referatet sendes til mgtets delta
Referatet vedtas formelt pd paf

Oppsummering
Referat skal skrives utfra punktene i
formatering av dokumentet, samt
momenter.
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